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I Settore Affari Generali

Bando di gara per l’affidamento del servizio di Stenotipia computerizzata per la registrazione e trascrizione dei resoconti letterali delle sedute del consiglio comunale.
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Articoli 1  ENTE APPALTANTE.

Comune di Gragnano (NA).

I Settore Affari Generali - Servizio Segretariato.

Indirizzo: via Vittorio Veneto n. 15.
Telefono: 081-8732349 -8732365.
Telefax: 081/8012836.
E-mail: affarigenerali@comune.gragnano.na.it
Sito ufficiale: www.comune.gragnano.na.it.

Responsabile Unico Procedimento : l’istruttore amministrativo Giuseppina Correale.
Codice Identificativo della Gara (C.I.G.): 36598278C6.

Articolo 2  OGGETTO DELL’APPALTO. 

Procedura aperta, sotto soglia comunitaria di cui agli articoli 55 e 124 del D. Lgs. 163/2006 e ss.mm. ii.., finalizzata alla individuazione di una ditta specializzata a cui affidare il servizio di resoconto integrale delle sedute del Consiglio Comunale tramite l’utilizzo della tecnica della stenotipia computerizzata.
Articolo 3  SOGGETTI AMMESSI A PARTECIPARE ALLA GARA.
E’ ammessa la partecipazione dei soggetti indicati all’articolo 34 del D. Lgs. 163 del 2006 e sue modifiche ed integrazioni, in possesso dei requisiti prescritti dal Decreto stesso.
Articolo 4  DISCIPLINA DEI RAGGRUPPAMENTI DI IMPRESE E CONSORZI ORDINARI.
Coloro che intendano partecipare in raggruppamento o in consorzio devono conformarsi all’art. 37 del D. Lgs. 163/2006 s.m.i..

E’ consentita la presentazione di offerte da parte di RTI o Consorzi ordinari, anche se non ancora costituiti.

In tal caso, per quanto riguarda la documentazione amministrativa, dovranno essere rispettate le seguenti indicazioni:

· un’unica domanda di partecipazione sottoscritta da tutti gli operatori economici che parteciperanno, contenente la formalizzazione dell’impegno che in caso di aggiudicazione della gara, gli stessi operatori procederanno a:

a) in caso di RTI, conferire mandato collettivo speciale con rappresentanza ad uno di essi, da indicare in sede di offerta e qualificato come mandatario, il quale stipulerà il contratto in nome e per conto proprio e dei mandanti;

b) in caso di consorzio, costituire il medesimo Consorzio, che stipulerà il contratto in nome e per conto proprio e delle consorziate; in detto modello dovranno essere specificate le parti di servizio che saranno eseguite dai singoli operatori economici riuniti o consorziati;

c) l’ autocertificazione dovrà essere presentata da tutti gli operatori economici;

d) la copia del Capitolato di appalto, dovrà essere sottoscritta contestualmente da tutte le Ditte facenti parte del raggruppamento o del consorzio.

Per quanto riguarda l’offerta economica, questa dovrà essere sottoscritta da tutte le imprese che costituiranno il raggruppamento o il consorzio,

In caso di RTI o Consorzio ordinario già costituito, la documentazione amministrativa, dovrà rispettare le seguenti indicazioni:

· un’unica domanda di partecipazione sottoscritta dalla mandataria del RTI o dal Consorzio, specificando le parti di servizio che saranno eseguite dai singoli operatori economici riuniti o consorziati;

· l’autocertificazione dovrà essere presentata dal RTI o dal Consorzio nel suo complesso;

· l’autocertificazione limitata ai requisiti di ordine generale, dovrà essere presentata da ogni singolo operatore economico facente parte del RTI o dalle imprese designate dal Consorzio quali esecutrici del servizio;

· la copia del Capitolato di appalto, dovrà essere sottoscritta dalla mandataria del RTI o dal Consorzio.

L’Offerta economica  dovrà essere espressa dall’impresa mandataria “in nome e per conto proprio e delle mandanti” o dal Consorzio.

Si precisa che i consorzi di cui all’articolo 34, comma I, lettere b) e c) del D. Lgs. n. 163/2006 s.m.i., sono tenuti ad indicare, in sede di offerta, per quali consorziati il consorzio concorre.

A questi ultimi è fatto divieto di partecipare, in qualsiasi altra forma, alla medesima gara e, in caso di violazione, sono esclusi dalla gara sia il consorzio sia il consorziato.

Articolo 5  REQUISITI PER LA PARTECIPAZIONE.

Requisiti generali: 
Possono presentare domanda di partecipazione alla gara i soggetti di cui all’art. 34 del D. Lgs. n. 163/2006 dimostrando di possedere i requisiti generali per la partecipazione e pertanto non possono partecipare quei soggetti che si trovano nelle condizioni previste dall’art. 38 comma 1 del D. Lgs. n. 163/2006 così come indicati alle lettere a), b), c), d), e), f), g), h), i), l), m) ed m-bis).
Requisiti di idoneità professionale: 
Tutti i partecipanti alla gara dovranno dimostrare, ai sensi dell’art. 39 del D. Lgs. n. 163/2006, di possedere i seguenti requisiti:

1) se cittadini italiani o di altro Stato membro residenti in Italia, l’iscrizione nel registro della Camera di Commercio, Industria, Artigianato e Agricoltura o nel registro delle Commissioni Provinciali per l'Artigianato, o presso i competenti ordini professionali.

2) Se si tratta di un cittadino di altro Stato membro non residente in Italia, l’iscrizione, secondo le modalità vigenti nello Stato di residenza, in uno dei registri professionali o commerciali, mediante dichiarazione giurata o secondo le modalità vigenti nello Stato membro nel quale è stabilito.
Capacità economica e finanziaria: 
La capacità economica e finanziaria dei concorrenti, così come sancito dall’art. 41 del D. Lgs. n. 163/2006, dovrà essere dimostrata nel seguente modo:

1) idonee dichiarazioni bancarie.
Capacità tecnica e professionale: 
La capacità tecnica e professionale dei concorrenti come previsto dall’art. 42 del D. Lgs. n. 163/2006, dovrà essere dimostrata nel seguente modo:

1) presentazione dell'elenco dei principali servizi o delle principali forniture prestati negli ultimi tre anni con l'indicazione degli importi, delle date e dei destinatari, pubblici o privati, dei servizi o forniture stesse; se trattasi di servizi e forniture prestati a favore di amministrazioni o enti pubblici, essi sono provati da certificati rilasciati e vistati dalle amministrazioni o dagli enti medesimi; se trattasi di servizi e forniture prestati a privati, l'effettuazione effettiva della prestazione è dichiarata da questi o, in mancanza, dallo stesso concorrente.
Articolo 6  AVVALIMENTO.
Ai sensi dell’art. 49 del D. Lgs. 163/06 e ss.mm.ii è previsto il ricorso all’istituto dell’avvalimento in ordine alla dimostrazione del possesso dei requisiti di capacità economica e tecnica. 
L’impresa concorrente e l’impresa ausiliaria dovranno fornire le dichiarazioni e la documentazione specificatamente indicate al comma 2 lett. a), b), c), d), f), g), di cui al citato art. 49.

Il concorrente può avvalersi di una sola impresa ausiliaria per ciascun requisito o categoria.

Il concorrente e l’impresa ausiliaria sono responsabili in solido nei confronti della Stazione appaltante in rela​zione alle prestazioni oggetto del contratto.

Non è consentito, a pena di esclusione, che della stessa impresa ausiliaria si avvalga più di un concorrente e che partecipino alla gara sia l’impresa ausiliaria e sia quella che si riavvale dei requisiti. 

Articolo 7  CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE. 

Prezzo più basso sull’importo a base d’asta fissato in €. 70,00 (settantavirgolazero) oltre I.V.A., per ogni ora di durata della seduta consiliare, ai sensi degli articoli 81 e 82 del D. Lgs. 163/2006.

L’indicazione del ribasso, enunciato in percentuale, dovrà essere espresso in cifre ed in lettere, rispetto all’importo orario posto a base di gara.
Non sono ammesse offerte in aumento rispetto all’importo a base di gara e né sono ammesse offerte condizionate o parziali.

Non sono ammesse varianti rispetto a quanto previsto nel presente bando.
Si procederà all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta, purché valida e ritenuta congrua.

L’Amministrazione si riserva di disporre in autotutela, con provvedimento motivato e ove ne ricorrano gli estremi, di non procedere all’aggiudicazione, anche qualora una delle offerte presentate venga ritenuta conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto ai sensi dell’art. 81 del D. Lgs. n. 163/2006).

In caso di offerte uguali si provvederà all’aggiudicazione ai sensi dell’art. 77 del R.D. 23 maggio 1924 n. 827.

Articolo 8  MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELLA DOMANDA.

Le Ditte interessate possono presentare domanda di partecipazione alla gara, sottoscritta secondo le indica​zioni fornite al precedente articolo e accompagnata, a pena di esclusione, da copia fotostatica di un va​lido documento di identità del sottoscrittore, contenente, le dichiarazioni e la docu​mentazione specificate nel successivo punto A).

La documentazione amministrativa, l’offerta economica e le giustificazioni dell’offerta economica, dovranno essere contenute, pena l’esclusione, in tre distinte buste, sigillate e controfirmate o siglate su tutti i lembi di chiusura con le seguenti diciture: 

	BUSTA 
	DICITURA 
	CONTENUTO 

	n. 1 
	Documentazione amministrativa.
	Tutta la documentazione amministrativa.

	n. 2 
	Offerta economica. 
	Offerta economica.

	n. 3 
	Giustificazioni dell’offerta economica.
	Spiegazioni dell’ Offerta economica.


Le tre buste dovranno essere contenute in un unico plico chiuso, opportunamente sigillato e controfirmato o siglato su tutti i lembi di chiusura, sul quale dovrà essere indicata la denominazione, la ragione sociale e l’indirizzo della ditta concorrente e dovrà essere apposta la seguente dicitura: Gara per l’affidamento del servizio di stenotipia computerizzata per la registrazione e trascrizione dei resoconti letterali delle sedute del Consiglio comunale. Il plico così formato dovrà pervenire, con qualsiasi mezzo, pena l’esclusione, entro il termine perentorio di 15 (quindici) giorni all’Ufficio Protocollo Generale del Comune di Gragnano (NA) alla via Vittorio Veneto n. 15 C.A.P. 80054 Gragnano (NA), a decorrere dalla data di pubblicazione del bando sulla Gazzetta Ufficiale della Repubblica Italiana – Serie Speciale – Contratti Pubblici.

Si ribadisce che in caso di concomitanza della data di scadenza prevista per la gara in questione, con i giorni feriali di sabato, domenica o altre date festive, la scadenza slitterà al primo giorno lavorativo successivo.

Il recapito del plico è ad esclusivo rischio del mittente pertanto verranno escluse le imprese i cui plichi perverranno oltre la scadenza del termine indicato.

Non verrà riconosciuta valida alcuna of​ferta aggiuntiva o sostitutiva della precedente e non sarà consentita la presentazione di altra offerta in sede di gara.

La Busta n. 1 “Documentazione amministrativa” deve contenere, pena l’esclusione: 

· Istanza di partecipazione alla gara, resa ai sensi degli articoli 46, 47 e 76, del D.P.R. n. 445/2000, sottoscritta dal legale rappresentante della ditta e corredata  dalla fotocopia di un documento d’identità in corso di validità dello stesso sottoscrittore, ai sensi dell’art. 38 dello stesso D.P.R. n. 445/2000, contenente, a pena di esclusione, le dichiarazioni di seguito elencate:

1st. Di essere iscritta al registro delle imprese della C.C.I.A.A. di___________________________ al n.________________________ per l’attività inerente il servizio oggetto dell’appalto.

2nd. Di avere il seguente numero di partita I.V.A._____________________________.

3rd. Di avere i seguenti numeri di matricola I.N.P.S. ___________________________e I.N.A.I.L. _____________________________.

4th. Il/I nominativo/i delle persone delegate a rappresentare e a impegnare legalmente l’impresa, è/sono il/i seguente/i__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

5th. L’insussistenza delle cause di esclusione di cui all’art. 38 del D. Lgs. n. 163/2006 e s.m.i..

6th. Di non trovarsi in stato di fallimento, di liquidazione coatta, di concordato preventivo, e di non avere in corso un procedimento per la dichiarazione di una di tali situazioni.

7th. Di non avere un procedimento pendente per l'applicazione di una delle misure di prevenzione di cui all'articolo 3 della legge 27 dicembre 1956, n. 1423 o di una delle cause ostative previste dall'articolo 10 della legge 31 maggio 1965, n. 575  (l'esclusione e il divieto operano se la pendenza del procedimento riguarda il titolare o il direttore tecnico, se si tratta di impresa individuale; il socio o il direttore tecnico se si tratta di società in nome collettivo; i soci accomandatari o il direttore tecnico se si tratta di società in accomandita semplice; gli amministratori muniti di poteri di rappresentanza o il direttore tecnico, se si tratta di altro tipo di società).

8th. Che nei propri confronti non è stata pronunciata sentenza di condanna passata in giudicato, o emesso decreto penale di condanna divenuto irrevocabile, oppure sentenza di applicazione della pena su richiesta, ai sensi dell'articolo 444 del Codice di Procedura Penale, per reati gravi in danno dello Stato o della Comunità che incidono sulla moralità professionale; e che nei propri confronti non è stata resa condanna, con sentenza passata in giudicato, per uno o più reati di partecipazione a un'organizzazione criminale, corruzione, frode, riciclaggio, quali definiti dagli atti comunitari citati all’articolo 45, paragrafo 1, direttiva CE 2004/18 (l'esclusione e il divieto operano se la sentenza o il decreto sono stati emessi nei confronti: del titolare o del direttore tecnico se si tratta di impresa individuale; del socio o del direttore tecnico, se si tratta di società in nome collettivo; dei soci accomandatari o del direttore tecnico se si tratta di società in accomandita semplice; degli amministratori muniti di potere di rappresentanza o del direttore tecnico se si tratta di altro tipo di società o consorzio. In ogni caso l'esclusione e il divieto operano anche nei confronti dei soggetti cessati dalla carica nel triennio antecedente la data di pubblicazione del bando di gara, qualora l'impresa non dimostri di aver adottato atti o misure di completa dissociazione della condotta penalmente sanzionata; resta salva in ogni caso l'applicazione dell'articolo 178 del Codice Penale e dell'articolo 445, comma 2, del Codice di Procedura Penale).

9th. Di non aver violato il divieto di intestazione fiduciaria posto all'articolo 17 della Legge 19 marzo 1990 n. 55.

10th. Di non aver commesso gravi infrazioni debitamente accertate alle norme in materia di sicurezza e a ogni altro obbligo derivante dai rapporti di lavoro, risultanti dai dati in possesso dell'Osservatorio.

11st. Di non aver commesso grave negligenza o malafede nell'esecuzione delle prestazioni affidate dalla stazione appaltante che bandisce la gara; e di non aver commesso un errore grave nell'esercizio dell’attività professionale, accertato con qualsiasi mezzo di prova da parte della stazione appaltante.

12nd. Di non aver commesso violazioni, definitivamente accertate, rispetto agli obblighi relativi al pagamento delle imposte e tasse, secondo la legislazione italiana o quella dello Stato in cui sono stabiliti.

13rd. Di non aver reso, nell'anno antecedente la data di pubblicazione del bando di gara, false dichiarazioni in merito ai requisiti e alle condizioni rilevanti per la partecipazione alle procedure di gara, risultanti dai dati in possesso dell'Osservatorio.

14th. Di non aver commesso violazioni gravi, definitivamente accertate, alle norme in materia di contributi previdenziali e assistenziali, secondo la legislazione italiana o dello Stato in cui sono stabiliti.

15th. Di essere in regola con le norme che disciplinano il diritto al lavoro dei disabili (articolo 17 della Legge 12 marzo 1999 n. 68).

16th. Che nei propri confronti non è stata applicata la sanzione interdittiva di cui all'articolo 9, comma 2, lettera c, del Decreto Legislativo 8 giugno 2001 n. 231 o altra sanzione che comporta il divieto di contrarre con la pubblica amministrazione, compresi i provvedimenti interdettivi di cui all’articolo 36-bis, comma 1, del Decreto Legge 4 luglio 2006 n. 223, convertito, con modificazioni, dalla Legge 4 agosto 2006 n. 248.

17th. Nei cui confronti non sia stata applicata la sospensione o la revoca dell’attestazione SOA da parte dell’Autorità per aver prodotto falsa documentazione o dichiarazioni mendaci, risultanti dal casellario informatico.
18th. Di aver preso visione e di accettare integralmente ed incondizionatamente le disposizioni indicate nel presente Bando di gara e Capitolato di Appalto.

19th. Che il prezzo offerto è giudicato, nel suo complesso, remunerativo.

20th. Di non trovarsi, con altri concorrenti alla gara, in una situazione di controllo di cui all’articolo 2359 del Codice Civile.

21st. Di non partecipare alla gara in più di un raggruppamento temporaneo (dichiarazione da rendere solo in caso di partecipazione in R.T.I.).

22nd. Di non partecipare alla gara in forma individuale, qualora partecipi in raggruppamento o consorzio (dichiarazione da rendere solo in caso di partecipazione in R.T.I. o consorzio).

23rd. Di non partecipare alla gara in più di un consorzio (dichiarazione da rendere solo in caso di partecipazione in Consorzio).

24th. Che l’impresa non è incorsa, nei due anni precedenti alla gara, nei provvedimenti previsti dall’art. 44 del D. Lgs. n. 286 del 25-07-1998 sull’immigrazione, per gravi comportamenti ed atti discriminatori.

25th. Di impegnarsi a mantenere vincolante l’offerta per 180 (centottanta) giorni consecutivi, a decorrere dalla scadenza del termine per la presentazione delle offerte.

26th. Che l’Ufficio delle Entrate, competente per la verifica della regolarità in ordine agli obblighi relativi al pagamento delle imposte e delle tasse, ha sede in________________________________________via_________________________________________________________________________.

27th. Di prendere atto che, le dichiarazioni effettuate saranno soggette a verifica a campione da parte della stazione appaltante e che, qualora le stesse non risultino veritiere, saranno adottati i provvedimenti stabiliti dalla legge, ai sensi degli articoli  71, 75 e 76 del D.P.R. 28-12-2000, n. 445 e la stazione appaltante procederà alla revoca dell’affidamento.
28th. Che l’indicazione del Codice Identificativo della Gara (C.I.G.) è il seguente: 36598278C6.
29th. Di accettare la consegna del servizio sotto riserva di legge, nelle more della stipula contrattuale.

In caso di raggruppamento temporaneo già costituito, dovrà inoltre esibirsi: 
1st. Mandato conferito alla ditta capogruppo dalle altre ditte riunite, risultante da scrittura privata autenticata, in originale o copia autenticata. E’ ammessa la presentazione del mandato e della procura in un unico atto notarile redatto in forma pubblica.

2nd. Procura con la quale viene conferita la rappresentanza al legale rappresentante della ditta capogruppo, risultante da atto pubblico, in originale o copia autenticata. E’ ammessa la presentazione del mandato e della procura in un unico atto notarile redatto in forma pubblica.

· Cauzione provvisoria pari al 2% (duepercento) dell’importo complessivo dell’appalto, costituito secondo le disposizioni vigenti; quest’ultimo potrà essere ridotto del 50% nell’ipotesi prevista dall’art. 75, comma 7, del D. Lgs. n. 163/2006 ss.mm.ii (allegando la certificazione prevista dal citato articolo); nonché la dichiarazione di un fidejussore contenente l’impegno verso il concorrente a rilasciare, nel caso di aggiudicazione dell’appalto da parte di quest’ultimo, apposita garanzia fidejussoria definitiva in favore della stazione appaltante; anche l’importo di quest’ultima potrà essere ridotto del 50% nell’ipotesi prevista dall’art. 75, comma 7, del D. Lgs. n. 163/2006 ss.mm.ii..

· Idonee dichiarazioni bancarie, rese ai sensi dell'art. 41 del D. Lgs. 163/2006 e successive modificazioni, da almeno due istituti bancari o intermediari autorizzati ai sensi del D. Lgs. 1 settembre 1993 n. 385, attestanti la solidità economica e finanziaria dell’impresa.

· Elenco dei principali servizi, o delle principali forniture prestati negli ultimi tre anni (2008, 2009 e 2010) con l'indicazione degli importi, delle date e dei destinatari pubblici dei servizi stessi; se trattasi di servizi e forniture prestati a favore di amministrazioni o enti pubblici, esse sono provate da certificati rilasciati e vistati dalle amministrazioni o dagli enti medesimi; inoltre per gli appalti di servizi, dichiarazione indicante l'attrezzatura, il materiale e l'equipaggiamento tecnico di cui il prestatore di servizi disporrà per eseguire l'appalto.
La Busta n. 2 “Offerta economica” deve contenere, pena l’esclusione:

· l’offerta economica, redatta in bollo corrente e resa ai sensi dell’art. 81 del D. Lgs. n. 163/2006 ovvero del prezzo più basso sull’importo a base d’asta fissato in €. 70,00 (settanta/zero) per ogni ora di durata della seduta consiliare. L’indicazione del ribasso, enunciato in percentuale, dovrà essere espresso in cifre ed in lettere, rispetto all’importo orario posto a base di gara. In caso di discor​danze tra il prezzo espresso in cifre e quello espresso in lettere, ai fini dell’aggiudicazione prevarrà l’importo più vantaggioso per l’Amministrazione (art. 72, comma 2, R.D. n. 827/1924). L’eventuale corre​zione deve essere espressamente confermata e sottoscritta.

Nel caso di raggruppamento temporaneo di imprese già costituito al momento della presentazione dell’offerta, l’offerta economica deve essere sottoscritta (pena esclusione) dall’impresa mandataria, qualificata capogruppo, la quale esprime le offerte in nome e per conto proprio e dei mandanti. 

Nel caso di un raggruppamento temporaneo di imprese non ancora costituito al momento della presentazione dell’offerta, l’offerta economica (pena esclusione) deve essere sottoscritta da tutte le imprese che costituiranno il raggruppamento.
La Busta n. 3 “Giustificazioni dell’offerta economica” deve contenere, pena l’esclusione:
· le giustificazioni di cui all'articolo 86, comma 5 del D. Lgs. n. 163/2006 relative alle voci di prezzo che concorrono a formare l'importo complessivo posto a base di gara.

Articolo 9  DURATA DELL’APPALTO.
La durata del servizio è fissata in 3 (tre) anni a decorrere dalla data di affidamento prevista a cominciare dal 01-01-2012 e fino al 31-12-2014, con la pos​sibilità di facoltà di rinnovo ad insindacabile giudizio dell’Amministrazione e qualora lo consenta la legislazione al momento del rinnovo stesso.

Qualora il committente non eserciti la predetta facoltà, il contratto alla scadenza si in​tende pertanto risolto, senza formale disdetta tra le parti.

Articolo 10  IMPORTO STIMATO A BASE DI GARA RELATIVO AL TRIENNIO.
L’importo stimato a base di gara per il triennio di riferimento è fissato in €. 21.000,00 (ventunomila/zero) oltre I.V.A. al 21% pari ad €. 4.410,00 come per legge, per complessivi €. 25.410,00.

Di dare atto che il presente bando è finanziato con fondi comunali e viene assunto nel rispetto del bilancio pluriennale 2012, 2013, 2014 e riferito all’esercizio finanziario 2012. 
Articolo 11  CAUZIONE.

L’offerta deve essere corredata, a pena di esclusione:

a) dalla cauzione provvisoria pari al 2% dell’importo stimato di gara, ai sensi dell’art. 75 del D. Lgs. 163/2006 e successive modificazioni, mediante fideiussione bancaria o polizza fideiussoria assicu​rativa rilasciata da compagnie di assicurazione a ciò autorizzate o da garanzia rilasciata da interme​diari finanziari, costituita nel rispetto della normativa che disciplina le cauzioni provvisorie richieste nel​le gare per l’affidamento di servizi; in particolare, si richiede, a pena di esclusione, che la garanzia indichi un periodo di validità di almeno 180 giorni dalla data di scadenza per la presentazione delle offerte; risulti operativa entro 15 giorni a semplice richiesta scritta della Stazione Appaltante; preveda espressamente la rinuncia al  113 del D. Lgs. 163/2006 e successive modificazioni, nella misura da determinarsi in base al prezzo di aggiudicazione dell’appalto; tale cauzione copre la mancata sottoscrizione del contratto per fatto dell’aggiudicatario. 

Nell’ipotesi di partecipazione alla gara di associazioni temporanee di concorrenti, consorzi di concorrenti di cui all’art. 2602 C. C., soggetti che abbiano stipulato il contratto di GEIE (soggetti di cui all’art. 34, c. 1, lett. d), e) e f) del D. Lgs.163/2006 e successive modificazioni, la garanzia fidejussoria, a pena di esclusione, deve essere inte​stata a tutte le imprese partecipanti al raggruppamento ovvero, in alternativa, deve riportare la seguente clausola: la fideiussione è prestata a garanzia dell’adempimento degli obblighi derivanti dalla partecipazione alla gara delle imprese ……….(denominazione) con sede ….. in ………. e …………..… (denominazione) con sede in …………, che partecipano in A.T.I. ovvero Consorzio ovvero GEIE non ancora costituiti rispettivamente in qualità di mandataria e di mandante.

Trovano applicazione le disposizioni previste dall’75, comma 7 del D. Lgs. 163/2006 e successive modificazioni (ridu​zione del 50% della cauzione e garanzia fidejussoria per le imprese certificate UNI EN ISO 9000 ovvero in possesso della dichiarazione della presenza di elementi significativi e tra loro correlati di tale sistema).

A tal fine, l’impresa deve produrre la certificazione prescritta dagli articoli sopra richiamati, in originale o copia autentica, resa anche dallo stesso rappresentante ai sensi dell’art. 19 del D.P.R. n. 445/2000.

Articolo 12  COMMISSIONE AGGIUDICATRICE.
Le offerte saranno valutate dalla Commissione aggiudicatrice che il giorno_______ alle ore ________ nella casa comunale darà inizio alle operazioni di espletamento di gara.

La Commissione di gara, costituita dal Capo Settore Affari Generali con incarico di Presidente e dai componenti l’Ufficio Segretariato, provvederà,nel giorno e nell’ora stabiliti, presso la Casa Comunale in seduta pubblica, all’apertura dei plichi pervenuti e procederà in primo luogo alla verifica della documentazione amministrativa e del possesso dei requisiti di partecipazione.  
Alle sedute pubbliche sono ammessi a partecipare i legali rappresentanti dei concorrenti, ovvero soggetti, uno per ogni concorrente, muniti di specifica delega loro conferita dai suddetti legali rappresentanti (è necessario presentare valido documento di identità). 

La Commissione inoltre provvederà a comunicare l’esclusione dalla gara, ai concorrenti per i quali non risulti confermato il possesso dei requisiti prov​vedendo all’eventuale applicazione delle norme vigenti in materia di dichiarazioni non veritiere.

Di seguito passerà all’apertura delle buste contenenti le offerte economiche, aggiudicando l’appalto a favore della ditta che ha praticato sul prezzo a base d’asta, la maggiore percentuale in ribasso, ai sensi dell’art. 82 del D. Lgs. n. 163/2006.

La Commissione verificherà ai fini dell’individuazione delle offerte anormalmente basse, quanto disposto dall’art. 86, 87, 88 e 89 del D. Lgs. n. 163/2006 e ss.mm.ii.

Saranno escluse automaticamente dalla gara le offerte che presentano una percentuale di ribasso pari o superiore alla soglia di anomalia, individuata ai sensi dell’art. 86; in tal caso non si applica l’art. 86 comma 5.

Comunque la facoltà di esclusione automatica, non è esercitabile quando il numero delle offerte ammesse è inferiore a 10; in tal caso si applicherà l’art. 86 comma 3.

Articolo 13  STIPULA CONTRATTO E ONERI A CARICO DELLA DITTA.
Sono a carico della ditta aggiudicataria tutte le imposte e tasse, le spese relative al contratto ed alla relativa registrazione, esclusa l’I.V.A. che rimane a carico dell’Amministrazione committente.

Rimane a carico della ditta aggiudicataria ogni altro onere relativo al trasporto e al facchinaggio di tutto il materiale occorrente per assolvere il servizio.

L’Impresa aggiudicataria stipulerà contratto di appalto in forma pubblica amministrativa con rogito del Segretario Generale.

Le spese contrattuali (diritti di segreteria, imposta di registro, bolli, ecc.) saranno a carico dell’Impresa aggiudicataria secondo le modalità stabilite dall’Amministrazione comunale e preventivamente comunicate alla medesima.

In ogni caso il Comune di Gragnano si riserva la facoltà di consegnare il servizio oggetto del contratto, nelle  more della stipula dello stesso, sotto riserva di legge e l’impresa aggiudicataria si impegna ad accettare.

L’impresa o un suo rappresentante è pertanto tenuta a presentarsi al competente ufficio comunale nel giorno stabilito e preventivamente comunicato alla medesima, provando la propria legittimazione ed identità.

Qualora il rappresentante dell’impresa non si presenti nel giorno concordato senza fornire valida giustificazione, verrà fissato e comunicato con lettera il nuovo giorno e l’ora per la sottoscrizione del contratto; ove anche in quest’ultimo caso il rappresentante non si presenti, verrà dichiarata la decadenza dell’impresa dall’aggiudicazione.

Nelle ipotesi di cui al comma precedente, ove il mancato espletamento del servizio, consegnato eventualmente nelle more della stipula del contratto, arrechi grave danno al Comune, o comunque provochi notevoli disservizi ai quali non è possibile porre rimedio con immediatezza, il responsabile del procedimento può dare esecuzione al servizio e procrastinare la decadenza dell’aggiudicatario al momento dell’individuazione di un nuovo contraente, salvo il diritto all’eventuale risarcimento di ulteriori danni.

Nel caso di mancato versamento di tutte o parte delle spese contrattuali, il Comune trattiene la somma dovuta in sede di primo pagamento utile relativo al contratto, aumentata degli interessi calcolati al tasso legale.

Articolo 14  PROTOCOLLO DI LEGALITA’.
La presente prestazione di servizio con valore prestabilito in €. 24.000,00 risulta inferiore alla soglia di cui all’art. 2 del Protocollo di Legalità, stipulato in data 27-09-2007 tra il Prefetto di Napoli ed il Comune di Gragnano, pertanto l’Ente non è obbligato ad acquisire dalla Prefettura di Napoli, le informazioni antimafia di cui all’art. 10 del D.P.R. n. 252/1998.
Articolo 15  CONTRIBUTO AUTORITA’ DI VIGILANZA.
Si evidenzia che la Deliberazione dell’Autorità per la vigilanza sui contratti pubblici dei lavori, servizi e forniture pubblicata sulla G. U. del 24 gennaio 2008, ha confermato l’esonero del pagamento del contributo per quei contratti il cui importo a base di gara è inferiore a 150.000 euro.

L’indicazione del Codice Identificativo della Gara (C.I.G.) deve essere il seguente: 36598278C6.                                         
Valgono a tal fine le disposizioni previste all’art. 3, comma 3 della Deliberazione dell’Autorità per la Vigilanza sui Lavori Pubblici del 10-01-2007 così come ribadite con la Deliberazione del 24-01-2008.

Articolo 16  SUBAPPALTO, CESSIONE CONTRATTO E CREDITI.
Ai sensi dell’art. 118 del D. Lgs. 163/2006 e ss.mm.ii non è ammesso il subappalto.

E’ vietata la cessione, totale o parziale, ad altra impresa del servizio oggetto del contratto.

E’ inoltre vietata qualunque cessione di credito che non sia espressamente riconosciuta dall’Amministrazione ai sensi delle vigenti disposizioni di legge.

I crediti vantati dall’impresa aggiudicataria verso il Comune possono essere ceduti nel rispetto delle disposizioni e secondo le modalità di cui all’art. 117 del D. Lgs. 163/06.

Articolo 17  RISOLUZIONE DEL CONTRATTO E RECESSO.
L’Amministrazione, in caso di gravi e reiterati inadempimenti a carico dell’appaltatore, procederà alla risoluzione contrattuale.

A tal fine si considera inadempimento grave:

a) la violazione di norme che ha comportato il sequestro del luogo di lavoro, convalidato dall’autorità giudiziaria;

b) l’inottemperanza alle prescrizioni imposte dagli organi ispettivi;

c) qualora a carico dell’impresa dovessero emergere ipotesi di collegamento formale e/o sostanziale con altre imprese partecipanti alla procedura concorsuale.

Si può procedere, inoltre, alla risoluzione del contratto nei seguenti casi:

d) quando il Comune e l’impresa, per mutuo consenso, sono d’accordo sull’estinzione del contratto prima dell’ avvenuto compimento dello stesso; l’impresa ha diritto alla restituzione della cauzione definitiva;

e) sopravvenuta, assoluta e definitiva impossibilità della prestazione da parte dell’impresa per causa ad essa non imputabile; l’impresa ha diritto alla restituzione della cauzione definitiva;

f) frode, grave negligenza e inadempimento, mancato rispetto degli obblighi e delle condizioni sottoscritte, cessazione di attività; il Comune incamera la cauzione definitiva, salvo l’ulteriore diritto al risarcimento danni;

g) fallimento dell’impresa, ad eccezione delle ipotesi dì associazioni temporanee d’impresa;

h) ricorso al subappalto; il Comune incamera la cauzione definitiva;

i) mancata reintegrazione della cauzione definitiva a seguito dei prelevamenti operati dal Comune per fatti connessi con l’esecuzione del contratto; il Comune incamera la parte restante della cauzione;

j) cessione dell’azienda, ove il Comune decida di non continuare il rapporto contrattuale con l’acquirente l’impresa ha diritto alla restituzione della cauzione definitiva; la medesima procedura si adotta in caso di affitto e usufrutto dell’azienda;

k) qualora l’importo complessivo delle penali irrogate sia superiore al 10% dell’importo contrattuale, il Comune incamera la cauzione definitiva;

l) negli altri casi previsti dal presente bando e capitolato e dalla vigente normativa.

L’Amministrazione, in qualunque momento dell’esecuzione, può recedere unilateralmente dal contratto, previo invio di apposita comunicazione all’impresa appaltatrice entro 30 giorni dalla data di richiesta di cessazione del servizio, per comprovati motivi di pubblico interesse, tra i quali, il venir meno della necessità dei servizi prestati con il presente appalto, anche a seguito di una diversa organizzazione dei servizi che l’Amministrazione intendesse effettuare.

L’impresa ha diritto alla restituzione della cauzione definitiva e al pagamento dei servizi effettuati.

La risoluzione del contratto viene disposta con atto dell’organo competente, da notificare alla Ditta aggiudicataria.

L’ avvio e la conclusione del procedimento di cui al comma 1 sono comunicati con lettera indirizzata all’impresa nel domicilio legale indicato in contratto.

Nel caso di risoluzione per mancato o non conforme adempimento del servizio, l’Amministrazione intimerà per iscritto all’impresa di osservare il corretto espletamento del servizio stesso, entro un congruo termine.

Qualora l’impresa non adempia nei termini indicati, l’Amministrazione potrà procedere alla risoluzione incamerando la cauzione, salvo l’ulteriore risarcimento del danno.

Ove si pervenga alla risoluzione del contratto, all’impresa aggiudicataria è dovuto, il pagamento del valore del servizio eseguito fino al momento dell’avvenuta comunicazione della risoluzione, effettuata con lettera raccomandata a. r., indirizzata all’impresa nel domicilio legale indicato in contratto.

All’impresa inadempiente sono addebitate le spese sostenute in più dal Comune rispetto a quelle previste dal contratto risolto, nonché quelle legali; esse sono prelevate dalla cauzione incamerata e ove questa non sia sufficiente, da eventuali crediti dell’impresa inadempiente.

Articolo 18  ACQUISIZIONE INFORMAZIONI E DOCUMENTAZIONE – R.U.P.
Tutta la documentazione relativa alla gara può essere ritirata dalle ditte interessate  dalle ore 09:00 alle ore 12:30 di tutti i giorni lavorativi ad eccezione del sabato, contattando il Responsabile Unico del Procedimento sig.ra Giuseppina Correale, presso il Servizio Segretariato del I Settore Affari Generali, reperibile telefonicamente al numero: 081 - 8732365.
Non verranno accolte le ri​chieste di trasmissione a mezzo fax.

Si ribadisce comunque che sul sito istituzionale www.comune.gragnano.na.it è presente ed accessibile tutta la documentazione richiesta per la partecipazione alla gara.

Articolo 19  DEFINIZIONE CONTROVERSIE E FORO COMPETENTE.
La partecipazione alla gara, comporta piena ed incondizionata accettazione di tutte le disposizioni contenute nel presente bando e nel capitolato di appalto, nonché di tutte le norme regolamentari e legislative regolanti la materia.

E’ escluso il ricorso all’arbitrato.

Per ogni controversia che dovesse insorgere con la Ditta aggiudicataria, in relazione al contratto, è competente l’autorità l’autorità Giudiziaria ordinaria del Foro di Torre Annunziata.

Articolo 20  TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI.
Ai sensi e per gli effetti dell’art. 13 del D. Lgs. 30 giugno 2003, si informa che:

· la richiesta di dati è finalizzata all’espletamento della procedura in oggetto;

· il conferimento dei dati ha natura obbligatoria;

· la conseguenza dell’eventuale rifiuto di ottemperare a quanto sopra consiste nella esclusione dalla partecipazione alla presente procedura concorsuale.

I soggetti o le categorie di soggetti cui possono essere comunicati i dati sono:

· il personale dell’Ente implicato nel procedimento;

· gli eventuali partecipanti alla procedura di gara;

· ogni altro soggetto interessato ai sensi della legge 07/08/1990 n. 241;

· altri soggetti dell’Amministrazione;

· i diritti dell’interessato sono quelli previsti dall’art. 7 del D. Lgs. n. 196/2003.

Articolo 21   DISPOSIZIONI FINALI E NORME DI RIFERIMENTO.
Tutto il servizio di stenotipia dovrà essere fornito secondo le indicazioni e prescrizioni fornite dal presente bando, dal capitolato di appalto e secondo le norme del Codice Civile, del D. Lgs. n. 163/2006 ss.mm.ii., nonché dalle disposizioni regolanti la materia.

Si allegano al presente Bando di gara, formandone parte integrante e sostanziale, i seguenti atti:

Allegato A: Domanda di partecipazione.

Allegato B: Capitolato di appalto.

Allegato C: Estratto di gara per pubblicazione Gazzetta Ufficiale.
Allegato D: Dichiarazione per R. T. I..

Allegato E: Dichiarazione per i Consorzi.
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