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I Settore Affari Generali

ALLEGATO B
Capitolato di appalto
bando di gara per l’affidamento del servizio di Stenotipia computerizzata per la registrazione e trascrizione dei resoconti letterali delle sedute del Consiglio comunale.
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Articolo 1  LUOGO DI ESECUZIONE DEL SERVIZIO. 

Tutto il servizio oggetto del presente appalto è da svolgersi ordinariamente nella Sala Consiliare del Consesso cittadino ubicato presso la Casa Comunale alla via Vittorio Veneto n. 15 a Gragnano (NA).

La stessa prestazione và garantita nelle ipotesi di svolgimento delle sedute Consiliari in punti o luoghi diversi da quello prima citato, nel qual caso sarà cura del Servizio Segretariato comunicare alla ditta aggiudicataria ora e luogo nei termini previsti dall’art. Avvisi e notifiche alla ditta.

Resta inteso che in tali circostanze, la ditta dovrà comunque garantire il corretto espletamento del servizio secondo i termini del presente capitolato e senza aggravio di spese supplementari.
Articolo 2  MODALITA’ DI ESPLETAMENTO DEL SERVIZIO.
Il servizio deve essere rivolto alla registrazione integrale e rendicontazione stenografica su cassette audio, o su CD, o su DVD, o  su floppy disk, a scelta del Servizio proponente, oltre che alla trascrizione integrale ed alla stampa dell’intera seduta consiliare.

Tale servizio dovrà essere effettuato mediante l’impiego di personale specializzato con la presenza di almeno due unità, durante lo svolgimento dei lavori del Consiglio.

Tutto il servizio deve essere reso a mezzo di stenotipia computerizzata che assicuri comunque, oltre alla registrazione digitale o su nastro, la fedele riproduzione scritta di tutti gli interventi dei Consiglieri, succedutisi nelle riunioni del civico Consesso ed entro i termini di cui all’articolo Prestazioni a carico della ditta.

Si ribadisce che il servizio di stenotipia è previsto per un numero presunto di sedute consiliari di 12 (dodici) sedute annuali, ed è suscettibile di aumenti o diminuzioni.

Il mancato raggiungimento del numero presunto di sedute annuali è puramente indicativo, quindi la ditta aggiudicataria non potrà vantare alcuna pretesa nei confronti dell’Ente.

Resta comunque inteso che tutto il servizio in questione, deve essere garantito nella sua regolare esecuzione dalla ditta aggiudicataria, anche in concomitanza delle sedute del Consiglio Comunale fissate per giorni festivi o altre ricorrenze similari, senza aggravio di spese a carico dell’Ente committente.

Articolo 3  OBBLIGHI DELLA DITTA.
La ditta dovrà consegnare al Servizio Segretariato del Comune la registrazione su cassette audio, o CD o DVD, o floppy disk, a scelta del Servizio proponente, dell’intera seduta consiliare ed una stampa del resoconto integrale della stessa seduta, nel limite di giorni tre a partire da quello in cui si è svolta la seduta consiliare.

La ditta si obbliga a far fronte ad ogni chiamata del Comune, anche in giorni festivi, con gli stessi costi convenuti per la fornitura dei servizi nei giorni feriali e senza ulteriori aggravi.

Qualora la scadenza coincida con una giornata festiva o domenicale, il termine per la consegna è prorogato al primo giorno feriale immediatamente successivo.

La ditta, a richiesta del Comune, è tenuta a ritirare sia il dischetto e sia l’originale del resoconto stampato, entro il giorno successivo alla richiesta, per apportare eventuali correzioni al resoconto, ed a riconsegnare il lavoro corretto entro il giorno successivo al ritiro, senza alcun aggravio di spese per il Comune.

Tutti i materiali di consumo necessari per le prestazioni previste dal presente capitolato sono a carico della ditta, comprese bobine, cassette, floppy disk, CD, DVD, e materiale cartaceo.

Le apparecchiature e le attrezzature utilizzate dovranno essere conformi alle disposizioni legislative vigenti.

Gli operatori dovranno essere presenti nella sede municipale almeno mezz’ora prima dell’orario fissato per l’inizio della seduta del Consiglio Comunale, al fine di approntare la strumentazione occorrente ad effettuare le prove di funzionamento e dovranno assicurare il regolare ed efficiente funzionamento dell’impianto di registrazione, durante i lavori del Consiglio.

Articolo 4  AVVISI E NOTIFICHE ALLA DITTA.
Il Servizio Segretariato al fine di garantire la tempestività dell’intervento, avrà cura di avvisare la ditta aggiudicataria del servizio a mezzo fax o fonogramma, ogni qualvolta è indetta la riunione consiliare, con preavviso recante il relativo ordine del giorno di almeno 48 ore rispetto alla data in cui si svolgerà la seduta di Consiglio Comunale, o di 24 ore per i casi di urgenza.

E’ onere della ditta comunicare il numero di fax al quale dovranno essere inoltrate le richieste e successivamente segnalate con tempestività eventuali variazioni del numero di fax.

Articolo 5  CORRISPETTIVO DEL SERVIZIO.
Per la valutazione del compenso si terrà conto dei seguenti criteri di durata delle sedute:

1st. Costo orario della seduta, €. 70,00 al netto del ribasso.
2nd. Qualora la seduta del Consiglio comunale dovesse durare un numero di ore superiore alle 8,30 ore, è previsto in tali casi un compenso unico pari ad €. 600,00 omnicomprensivo, al netto del ribasso, per ogni seduta consiliare.
3rd. Costo orario, nei casi di attesa, relativamente al tempo intercorso tra l’ora fissata nell’avviso di convocazione e quella di effettivo inizio del Consiglio Comunale è di   €. 35,00 al netto del ribasso.
Il corrispettivo del servizio è fissato per ogni ora di durata del Consiglio Comunale e qualora la seduta dovesse continuare dopo le ore 24,00, verrà corrisposto per ogni ora o frazione di ora superiore a 30 minuti, un ulteriore compenso pari ad 1/10 (undecimo) dell’importo stabilito per la seduta. 

L’ora di effettivo inizio e quella di scioglimento della seduta consiliare, saranno rilevate dal verbale del Segretario verbalizzante.

La frazione di ora, pari o inferiore ai trenta minuti, non sarà calcolata, mentre sarà considerata per ora intera la frazione superiore ai trenta minuti.

Articolo 6  PAGAMENTO CORRISPETTIVO E SOSPENSIONE PAGAMENTI.
Il pagamento delle spettanze dovute alla ditta avverrà su presentazione di regolari fatture previa adozione della Determinazione Dirigenziale del Capo Settore.

Il Comune, a titolo di corrispettivo per l’espletamento dei servizi di cui al presente atto, corrisponderà all’ appaltatore le somme risultanti dall’applicazione del prezzo offerto in sede di gara.

I corrispettivi saranno versati entro 30 giorni dalla data di ricevimento delle relative fatture, in cui verrà evidenziato l’orario di inizio e di fine seduta, previa verifica della stazione appaltante, della documentazione attestante il versamento dei contributi previdenziali e dei contributi assicurativi, obbligatori, per gli infortuni sul lavoro e malattie professionali dei dipendenti.

Le fatture dovranno essere intestate a: Comune di Gragnano I Settore Affari Generali, via Vittorio Veneto n. 15 – C.A.P 80054 Gragnano (Napoli) Partita I.V.A. 01245991219; ogni fattura dovrà altresì contenere l’indicazione delle modalità di pagamento, della determinazione d’impegno e del contratto stipulato.

La stazione appaltante al fine di garantirsi in modo efficace sulla puntuale osservanza delle clausole contrattuali, può sospendere, ferma l’applicazione delle eventuali penalità, i pagamenti all’impresa cui sono state contestate inadempienze nell’esecuzione del servizio, fino a quando non si metta in regola con gli obblighi contrattuali.

La sospensione dei pagamenti non può avere durata superiore a tre mesi dal momento della relativa notifica all’impresa a mezzo di lettera indirizzata al domicilio legale indicato in contratto. 
Trascorsi i suddetti tre mesi senza che l’impresa si sia posta in regola con gli obblighi contrattuali, l’Amministrazione può procedere alla risoluzione del contratto per inadempimento.
Articolo 7  CONDIZIONI PARTICOLARI.
Nessun compenso è dovuto alla ditta in caso di rinvio ufficiale della seduta, nel qual caso il Comune avrà l’onere di avvisare la ditta con la massima tempestività possibile.

In caso di seduta deserta, cioè quando dopo aver effettuato l’appello, viene accertato che non sussiste il numero legale, o in caso di durata della seduta consiliare di una sola ora o frazione, alla ditta sarà corrisposto un compenso in misura pari al reale impiego delle apparecchiature fornite dalla ditta e comunque secondo i criteri di durata delle sedute stabiliti nell’articolo Corrispettivo del Servizio.

Resta espressamente inteso che lo scioglimento dell’Organo Consiliare, per qualsiasi causa, determinerà, sino all’entrata in carica del nuovo Consesso, la momentanea  interruzione del servizio senza che la ditta possa vantare pretese economiche di sorta.
Il periodo di interruzione per la causa prima citata non viene computato ai fini della durata del contratto, il quale alla sua naturale scadenza, sarà prorogato di un periodo pari a quello scaturito dall’interruzione.

Articolo 8  PENALITA’.
In caso di inadempimento degli obblighi contrattuali verranno applicate le seguenti sanzioni:

€. 250,00 per ogni ora di ritardo in aula del personale della ditta rispetto all’orario di inizio della seduta;

€. 250,00 per ogni giornata di ritardo fino al secondo giorno, rispetto al termine di tre giorni previsto per la consegna del materiale al Comune.  

Trascorsi inutilmente tre giorni dal termine ultimo previsto per la consegna del resoconto letterale, l’Amministrazione si riserva la facoltà, senza obbligo di darne comunicazione, di conferire l’incarico della trascrizione della seduta ad un'altra ditta, ponendo a totale carico della ditta aggiudicataria l’onere finanziario che ne scaturirà.

L’applicazione delle penali avverrà con rivalsa direttamente sulla cauzione prestata.

In caso di consegna del resoconto oltre il terzo giorno dal termine previsto o nel caso di ricorrenti inadempienze, ovvero qualora le modalità di esecuzione del servizio ed i mezzi usati non diano sicuro affidamento, o nel caso in cui la ditta affidataria si rendesse responsabile di abituali trascuratezze, verrà comminata come sanzione la risoluzione di diritto del contratto, con l’obbligo di risarcimento dei danni che il Comune ha subito per il disservizio.

Vengono considerate abituali trascuratezze, il mancato o irregolare espletamento del servizio per due volte nell’arco dell’anno solare.
Articolo 9  RESPONSABILITA’ DELL’APPALTATORE.
L’appaltatore risponde direttamente dei danni alle persone e cose comunque verificatisi nell’esecuzione del servizio, derivanti da cause ad esso imputabili di qualunque natura o che risultino arrecati dai propri convenzionati, restando a suo completo ed esclusivo carico qualsiasi risarcimento, senza diritto a rivalsa o compensi da parte dell’Amministrazione.
Articolo 10  CONTROLLI, VIGILANZA, RICHIAMI E DIFFIDE NEL CORSO DI ESECUZIONE DELL’APPALTO.
Il committente si riserva la facoltà di far eseguire da propri incaricati, in qualsiasi momento, controlli e verifiche, al fine di accertare che il servizio oggetto di affidamento, avvenga nel rispetto delle prescrizioni di cui al presente Capitolato ed al Bando.

Gli incaricati delle verifiche ed ispezioni redigono apposito verbale con il quale vengono poste in evidenza le manchevolezze, i difetti e le inadempienze rilevate, nonché le proposte e le indicazioni che ritengono necessarie per gli ulteriori interventi.

Le verifiche ed ispezioni sono effettuate alla presenza di incaricati dell’impresa aggiudicataria, che possono essere chiamati a controfirmare i verbali di verifica.

Le verifiche ed i controlli effettuati non esimono l’impresa dalle responsabilità di cui al presente Capitolato e Bando.

L’impresa che durante l’esecuzione del servizio dà motivo a più rilievi per negligenze ed inadempienze nell’osservanza delle clausole contrattuali, può essere soggetta a diffide e/o a richiami senza pregiudizio per l’applicazione delle penali.

Per l’ipotesi in cui siano state comminate due o più diffide o richiami, l’Amministrazione si riserva di procedere alla risoluzione del contratto.
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Servizio Segretariato 
via Vittorio Veneto n.15  80054 Gragnano (NA)                      telefono: 081 - 8732349 fax: 081 - 8012836
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