
 

ALLEGATO B 
 

COMUNE DI GRAGNANO 
(Provincia di Napoli) 

 

SETTORE FINANZIARIO 
SERVIZIO PROVVEDITORATO 

 
CAPITOLATO SPECIALE  

Per la riparazione e manutenzione ordinaria e straordinaria della parte 
carrozzeria e pneumatici degli autoveicoli di proprietà  del Comune di 
Gragnano dal 01.03.2011 al 31.12.2013. 

 
Art. 1  

OGGETTO 
 
La procedura aperta mista (servizio e fornitura) consiste nell’esecuzione mediante 
l’impiego di manodopera specializzata, della manutenzione ordinaria e straordinaria 
per la parte carrozzeria e pneumatici dei veicoli di proprietà Comunale (Allegato F, 
suscettibile di modifiche durante il periodo di validità del contratto) nonché la 
fornitura dei relativi pezzi di ricambi originali delle Case costruttrici degli  
autoveicoli.  
 Il servizio di manutenzione  comprende i seguenti lotti:  

a) Carrozzeria;  
b) Gommista  

 
Gli automezzi del Comune sono visionabili, previo appuntamento con il responsabile 
dell’autoparco.  

Art. 2  
PROCEDURA DI AGGIUDICAZIONE  

La procedura di cui al punto precedente verrà aggiudicata mediante procedura 
aperta, in base alla valutazione dell’offerta economicamente più vantaggiosa.  

La valutazione dell’offerta è affidata alla Commissione di gara.  
Il punteggio massimo da attribuire è pari a 100 punti, così suddiviso fra i seguenti  
elementi di valutazione:  
 
 



 
a) Prezzo: 65 punti 
    
Verrà assegnato il punteggio massimo di 65 punti alla ditta che avrà presentato 
la media aritmetica della somma dei due ribassi (sui pezzi di ricambio e sulla 
manodopera) più alta. 
Per le altre offerte il punteggio sarà determinato in misura inversamente 
proporzionale, nel modo seguente: 

 
media aritmetica del concorrente 
-------------------------------------------- x 65 
media aritmetica più alta 
 
 
b) Ubicazione officina: 27 punti 
 
A pena di esclusione il concorrente dovrà avere un’officina nel territorio di uno dei 
seguenti comuni: Gragnano, Casola di Napoli, Lettere, Santa Maria la Carità, 
Sant’Antonio Abate, Pimonte e Castellammare di Stabia. Il punteggio verrà 
assegnato nel seguente modo: 
 
Officina ubicata nel territorio di Gragnano:    punti 27 
Officina ubicata nel comune di Casola di Napoli:   punti 17 
Officina ubicata nel comune di Castellammare di Stabia: punti 12 
Officina ubicata nel comune di Santa Maria la Carità:  punti 10 
Officina ubicata nel comune di Lettere:    punti 7 
Officina ubicata nel comune di Pimonte:    punti 5 
Officina ubicata nel comune di Sant’Antonio Abate:                punti 3 
 
c) Servizi aggiuntivi(eventuale)  parte carrozzeria   punti 5 
d)Possesso certificazione ISO 9001-2008 (eventuale)  punti 3 
 

La valutazione del punteggio complessivo P, da attribuire a ciascuna offerta, 
discenderà dalla formula: 

P= a (65) + b (27)+c (5)+d (3)= (100) 

L'aggiudicazione avverrà a favore della ditta che avrà ottenuto il punteggio 
complessivo “P” più alto. 

-Servizi aggiuntivi (Eventuale):la ditta offerente può presentare unitamente 
all’offerta la disponibilità ad effettuare altri servizi aggiuntivi,che restino compresi 
nel canone,senza ulteriori spese per l’Amministrazione.Il punteggio massimo 
attribuibile è pari a punti 5. 
-Sistema di qualità conforme allo standard ISO 9001-2008(eventuale):Possesso 



della certificazione di sistema di qualità conforme allo standard UNI EN ISO 
9001-2008 rilasciata da organismo ufficialmente accreditato .Il punteggio è pari a 
punti 3. 
 

Art. 3 
PREZZO BASE D’APPALTO  

L’importo complessivo presunto, a base  di appalto è di € 21.600,00 (iva compresa),  
e di € 18.000,00 iva esclusa per l’intera durata del contratto, stabilita in mesi 
34(trentaquattro), a decorrere dal 01.03.2011 fino al 31.12.2013; 

A. Carrozzeria  €   5.200,00 iva compresa - € 4.333,33   iva esclusa 
B. Gommista  €   2.000,00 iva compresa - € 1.666,66   iva esclusa 

 
 

Art. 4  
SOGGETTI PARTECIPANTI  

La partecipazione è consentita a ciascun concessionario delle Case costruttrici, 
nonché a tutte le officine, in grado di garantire i servizi e le forniture di cui al 
precedente art. 1 secondo le modalità descritte nel presente capitolato.  

Sono ammesse a presentare offerta, oltre alle  imprese singole di cui sopra, anche 
quelle temporaneamente raggruppate o consorziate, ai sensi degli art.37 del D.Lgs 
163/2006; 

Art. 5 
DURATA DELL’OFFERTA  

 
L’offerta dovrà obbligatoriamente  avere validità per tutta la durata contrattuale sia 
per i prezzi dei pezzi di ricambio che per il costo della manodopera, ugualmente la 
presenza dell’ officina in uno dei Comuni di  Gragnano, Casola di Napoli, Lettere, 
Pimonte, Sant’Antonio Abate, Santa Maria la Carità e di Castellammare di Stabia. 

Art. 6 
DEPOSITO DOCUMENTAZIONE  

La ditta e/o impresa aggiudicataria dovrà obbligatoriamente  entro giorni 10 (dieci) 
dall’aggiudicazione, provvedere a depositare presso l’Amministrazione il prontuario 
delle case costruttrici dei tempi di lavoro nonché del listino dei prezzi delle parti di 
ricambio degli automezzi di proprietà Comunale di cui al citato allegato “F”; in 
alternativa il prontuario ANIA, aggiornato alla data di pubblicazione del bando di 



gara. Inoltre essi devono essere aggiornati di anno in anno (cartaceo o CD).  

Art. 7  
OGGETTO DELL’ASSISTENZA  

L’assistenza tecnica in affidamento comprende la manutenzione ordinaria e 
straordinaria e la fornitura relativa ai pezzi di ricambio degli automezzi stabilita 
dalle case costruttrici.   

Per revisione parziale e/o generale si intendono tutte le operazioni necessarie e 
sufficienti per conferire al veicolo completa sicurezza di impiego, nonché il più 
elevato grado di efficienza.  

Art. 8  
MANUTENZIONE  

Il costo della manutenzione ordinaria e straordinaria deve comprendere la 
manodopera ed i pezzi di ricambio necessari a rendere l’automezzo perfettamente 
funzionante. La quantità della manodopera prestata dovrà corrispondere a quella 
riportata nel prontuario dei tempi di riparazione e di sostituzione di parte 
meccanica, carrozzeria ed elettrauto, delle case costruttrici o dettate dall’accordo 
ANIA.   

Le parti di ricambio che verranno fornite dalla ditta aggiudicataria, dovranno essere 
originali e nuove, di provenienza dalla Casa Costruttrice del mezzo. La ditta 
aggiudicataria è tenuta ad esibire elementi di prova circa l’originalità mediante 
fatture, imballaggio, bollettini. ecc.  

Entro le 24 ore solari dalla chiamata effettuata dal responsabile dell’autoparco per, 
manutenzione ordinaria e straordinaria, la ditta aggiudicatrice dovrà avviare le 
operazioni di manutenzione presso la propria officina.  

Per il lotto gommista il  ricambio dei pneumatici dovrà essere effettuato con gomme 
marca Michelin, Good Year, Firestone, Pirelli oppure con altre marche similari, 
dietro autorizzazione del responsabile dell’autoparco. 
La ditta aggiudicataria dovrà sostituire i pneumatici dei veicoli ogni qualvolta si 
renderà necessario o quando espressamente richiesto. 
La ditta dovrà inoltre eseguire le riparazioni,nel caso di forature o di altri eventi che 
compromettessero l’efficienza delle coperture,e le manutenzioni quali 
equilibrature,campanatura,convergenza,turnazioni dei pneumatici. Le sostituzioni e 
le riparazioni dovranno essere effettuate alla consegna del veicolo e ultimate nei 
tempi tecnici necessari per l’esecuzione delle prestazioni. 



 
Art. 9  

CUSTODIA DEGLI AUTOVEICOLI  

Tutti gli automezzi che verranno consegnati alla ditta contraente per le esigenze 
connesse alla riparazione, saranno ceduti in “consegna fiduciaria”, quindi, con 
l’obbligo per la ditta di provvedere alla loro custodia e manutenzione. L’automezzo 
dovrà essere riconsegnato all’Ente, massimo entro 4 (quattro) giorni solari.  
 
Qualora per mancanza momentanea dei pezzi di ricambio non potrà essere 
consegnato l’autoveicolo, la ditta dovrà darne tempestivo avviso al responsabile 
dell’autoparco.  

La ditta dovrà essere in possesso di spazi e locali idonei a contenere i veicoli oggetto 
di intervento e le attrezzature e strumentazioni occorrenti per l’esercizio dell’attività 
di riparazione. 
 

Art. 10  
REGOLE AFFLUSSO AUTOMEZZI 

Il tempo utile per le lavorazioni (entro il quale gli automezzi debbono essere riparati 
o revisionati), è determinato nel numero di ore lavorative occorrenti per l'esecuzione 
dei lavori. Tale termine si intende decorrente dal giorno solare successivo alla data 
di approvazione del preventivo di spesa di cui al successivo art. 12 e potrà essere 
prorogato per particolari casi (ferie- malattia-festività).  
La consegna degli automezzi dovrà avvenire subito dopo la riparazione. Qualora la 
ditta dovesse ritardare i tempi indicati nel presente capitolato, l'ufficio competente 
applicherà la penale di euro 50,00 per ogni giorno di ritardo. L’applicazione della 
penale sarà preceduta da regolare contestazione dell’inadempienza contro la quale 
l’impresa ha facoltà di presentare controdeduzioni entro 5 giorni dalla notifica della 
contestazione stessa. 
 

Art. 11  
RIPARAZIONE AUTOMEZZI 

 
La riparazione degli automezzi sarà regolata nel modo seguente:  

a) I lavori verranno eseguiti a seguito di richiesta scritta da parte degli autisti 
vistata dall’Economo Comunale. 

b) Entro le successive 48 ore solari dalla data di ritiro dell'automezzo per la 
riparazione la ditta dovrà inviare all'ufficio Economato il preventivo di 
spesa. 

 
 
 



Art. 11bis  
ESTERNALIZZAZIONE 

Nel caso che l’Amministrazione Comunale proceda all’esternalizzazione del 
parco auto e della sua gestione (per oltre l’80%) il contratto con la ditta 
aggiudicataria si intende risolto. La ditta nulla pretenderà a seguito di detta 
risoluzione. 

Art. 12  
PREVENTIVO 

 
Il preventivo deve essere compilato dalla ditta sotto la propria responsabilità. Il 
Comune si riserva la facoltà di effettuare una accurata contestazione dei lavori e dei 
materiali occorrenti sia prima di procedere all'approvazione del preventivo sia nel 
corso delle lavorazioni stesse, riservandosi la facoltà di non approvare l’esecuzione 
dei lavori, affidandone l’esecuzione ad altra officina.  
 
Il preventivo dovrà essere corredato dal disciplinare dei lavori determinato dalla 
Casa costruttrice del mezzo, limitatamente all'intervento da eseguire, al fine di 
quantificare il numero delle ore necessarie per l'intervento e da copia del listino 
prezzi vigente dei ricambi originali del mezzo da riparare, con riferimento al pezzo 
occorrente. 
 
L'ufficio Economato comunicherà, l'approvazione del preventivo e successivamente 
la ditta potrà procedere alla riparazione degli automezzi. 
 
Il preventivo è il documento fondamentale che fa parte integrante del fascicolo di 
lavorazione. In esso dovranno essere dettagliatamente elencati i lavori e tutti i 
materiali necessari, nonché i tempi lavorativi ed i prezzi richiesti dal Comune. 
Inoltre, dovrà essere utilizzato ad ogni effetto dopo l'approvazione, per tutte le 
rimanenti operazioni contabili e contrattuali. 
 
Nei preventivi dovranno essere chiaramente specificati anche i seguenti elementi:  

a) l'importo da corrispondere alla ditta per mano d'opera, già scontato;  
b) l'importo complessivo dei materiali occorrenti per la riparazione, già 

scontato.  
 
Qualora, eccezionalmente nel corso dei lavori si manifesti la necessità di effettuare 
lavorazioni non ritenute necessarie in sede di preventivo o di sostituire ricambi 
precedentemente ritenuti utilizzabili, la ditta dovrà farlo constatare al 
rappresentante del Comune. Tali prezzi non dovranno essere superiori a quelli 
correnti sulla piazza all'atto della fornitura. La ditta è tenuta a provvedersi di tutti i 
listini ed a porle gratuitamente a disposizione del personale addetto alla vigilanza.  
 

Per dare attuazione ai lavori, il preventivo dovrà essere vistato dal responsabile del 



dell’autoparco ed allegato alla fattura dei lavori medesimi. 

Art. 13 
MATERIALI 

 
I materiali utilizzati dovranno possedere gli idonei requisiti tecnici e tecnologici e 
dovranno essere marchiati dalla casa costruttrice del mezzo. Nel caso di 
documentata impossibilità di utilizzare parti di ricambi originali la ditta dovrà 
sottoporre i ricambi stessi all'approvazione dell'ufficio competente 
 

Art. 14  
PREZZI 

 
Per i materiali di ricambio sarà applicato lo sconto effettuato dalla ditta 
aggiudicataria sui prezzi, IVA esclusa, riportati dal listino in vigore alla data della 
compilazione del preventivo.  
 
Per la mano d'opera sarà presa a base la tariffa unica di euro 25,00 iva esclusa per 
ora lavorativa, sulla quale sarà applicato lo sconto offerto dalla ditta aggiudicataria. I 
tempi di lavorazione degli autoveicoli sono quelli indicati dai listini ufficiali editi dalla 
casa costruttrice in vigore alla data di compilazione del preventivo. 
 Gli sconti percentuali di cui sopra sono da intendere fissi ed invariabili per tutta la 
durata del contratto. Il tempo necessario per recarsi ad acquistare il materiale 
occorrente per gli interventi di riparazione non sarà conteggiato. 
 

Art. 15  
CONSEGNA AUTOMEZZI 

 
Il Comune, prima di ricevere la consegna dell'automezzo, ha il diritto di verificare 
l'opera compiuta, anche a mezzo collaudo. Qualora, a seguito di detto collaudo, si 
riscontrassero delle anomalie relative alle riparazioni ordinate, le conseguenti opere 
saranno a completo carico della ditta appaltatrice. Nel caso in cui l'appaltatore non 
provvedesse immediatamente a quanto sopra, sarà facoltà del Comune di provvedere 
altrove con addebito di tutte le maggiori spese a cui il Comune soggiacerà, 
unitamente alle penalità di cui al presente capitolato. 
 

Art. 16 
SMALTIMENTO MATERIALE 

 
Tutti i materiali residuati dalla lavorazione quali ricambi fuori uso, rottami metallici, 
rottami di gomma, ecc. devono essere tenuti dalla ditta a disposizione del Comune di 
Gragnano per trenta giorni e successivamente smaltiti a carico dell'appaltatore 
secondo modalità e prescrizioni delle norme di legge vigenti in materia. 
 

Art. 17  



CONTROLLO DEI LAVORI  

L’aggiudicatario deve consentire al Comune attraverso il responsabile dell’autoparco, 
il controllo dei lavori che vengono eseguiti sugli automezzi nell’officina in cui è 
ricoverato il mezzo. 

Art. 18 
ADEMPIMENTI A CARICO DELL’AGGIUDICATARIO 

 
L’aggiudicatario dovrà presentare entro e non oltre 15 (quindici) giorni dalla richiesta 
la documentazione  necessaria  per  la  firma  del  successivo contratto, la cauzione 
definitiva, pari al 10% dell’importo di aggiudicazione come previsto dall’art.26 del 
Capitolato Speciale d’Appalto. 
 
Certificare lo smaltimento dei rifiuti speciali secondo la normativa vigente. 
 
Qualora la documentazione prescritta non dovesse pervenire entro il termine come 
stabilito nell’’art. 6 del Capitolato ed il contratto non venisse stipulato entro il 
termine previsto dall’Amministrazione per ritardi imputabili all’aggiudicatario, 
questo Comune potrà dichiarare la decadenza dell’aggiudicazione, facendo carico 
all’aggiudicatario decaduto tutti i danni conseguenti e potrà aggiudicare l’appalto al 
concorrente che segue nella graduatoria. 
 

Art. 19 
PENALI  

Nel caso di ritardo della consegna per cause imputabili alla sola impresa affidataria 
rispetto ai termini stabiliti nel capitolato, ad essa sarà applicata una penale di € 
100,00 (cento) per ogni giorno di ritardo. La penale sarà detratta dall’importo della 
fattura. L’applicazione della penale sarà preceduta da regolare contestazione 
dell’inadempienza contro la quale l’impresa ha facoltà di presentare controdeduzioni 
entro 5 giorni dalla notifica della contestazione stessa.                         
 

Art. 20  
 PAGAMENTI 

 
Il pagamento degli interventi avverrà con cadenza mensile, su presentazione di 
fattura, corredata dal preventivo di spesa di cui all’art. 14, previa verifica e controllo 
dell’esecuzione del lavoro da parte del responsabile  dell’autoparco.  

La fattura dovrà riportare:  

1- l'elenco analitico dei pezzi di ricambio sostituiti, con i corrispondenti prezzi 



risultanti dal listino ufficiale delle case costruttrici in vigore alla data di 
compilazione del preventivo con l’importo ribassato; 

2- la targa ed il chilometraggio del mezzo su cui viene effettuato l’intervento 
3- l'indicazione del numero delle ore effettuate previsti dalle case costruttrici con 

l’importo ribassato della percentuale offerta in sede di gara.  
 
Nel caso in cui si verifichi che i prezzi previsti nella fattura non siano corrispondenti 
a quelli dei listini prezzi delle case costruttrici ed ai tempi delle riparazioni, l’ufficio 
preposto del Comune provvederà a decurtare i relativi esuberi e comunicarli 
all’aggiudicatario.  

Art. 21 
ESTENSIONE O RIDUZIONE DEL SERVIZIO 

Nel corso della gestione contrattuale è possibile l’ampliamento della copertura del 
servizio di manutenzione ordinaria e straordinaria ad ulteriori o diversi automezzi 
che vengono in seguito acquistati dal Comune. Egualmente è prevista la riduzione 
del servizio per i mezzi non più di proprietà dell’ente o che per altre cause non 
vengono più utilizzati. 

Art. 22  
GARANZIA  

La garanzia sugli interventi effettuati dalla ditta aggiudicataria non potrà essere 
inferiore a 120 giorni dalla data di consegna dell’automezzo che dovrà essere 
indicato sulla fattura.  
 

Art. 23  
SPESE  

Sono a carico dell’impresa aggiudicataria tutte le imposte e tasse, le spese relative e 
conseguenti al contratto, nessuna esclusa od eccettuata, comprese quelle per la 
registrazione.  

Art. 24 
PIANO DI SICUREZZA D.Lgs.81/2008  

La ditta aggiudicataria è tenuta a procedere direttamente alle assicurazioni dovute 
per legge ai propri dipendenti e ad assolvere a tutti gli obblighi dei datori di lavoro 
per ciò che concerne: le assicurazioni sociali, l’applicazione dei contratti collettivi di 
lavoro, garantire la incolumità degli operai nel rispetto delle leggi antinfortunistiche, 
ed in particolare l’applicazione del D.Lgs: 81/2008, esonerando il Comune da ogni 
onere e responsabilità.  



 
Art.25 

CAUZIONE PROVVISORIA 
 

La ditta partecipante dovrà presentare una cauzione provvisoria pari al 2% del 
valore presunto dell’appalto oggetto della gara, da presentare mediante fideiussione, 
a scelta del concorrente, bancaria o assicurativa o rilasciata dagli intermediari 
finanziari iscritti nell’elenco speciale di cui all’articolo 10 del d.lgs. n. 385/1993 che 
svolgono in via esclusiva o prevalente attività di rilascio di garanzie a ciò autorizzati 
dal Ministero dell’economia. La fideiussione dovrà avere validità di almeno 180 
giorni. La fideiussione deve prevedere espressamente la rinuncia al beneficio della 
preventiva escussione del debitore principale, la rinuncia all’eccezione di cui 
all’articolo 1957 comma 2 (scadenza dell’obbligazione principale) del codice civile e la 
sua operatività entro 15 giorni a semplice richiesta scritta della stazione appaltante. 
Deve inoltre essere corredata dalla dichiarazione di un fideiussore contenente 
l’impegno a rilasciare nel caso di aggiudicazione dell’appalto la garanzia fideiussoria 
di cui all’articolo 113 del d.lgs. n. 163/2006 in favore della stazione appaltante. 

Art. 26 
CAUZIONE DEFINITIVA 

La ditta aggiudicataria dovrà versare,a mezzo di polizza fideiussoria, la cauzione 
definitiva pari al 10% dell'importo contrattuale, a garanzia dell'esatto adempimento 
degli obblighi derivanti dal contratto,dell'eventuale risarcimento di danni, nonché  
del rimborso delle somme che l'Amministrazione dovesse eventualmente sostenere 
durante la gestione per fatto dell'appaltatore a causa di inadempimento o cattiva 
esecuzione del lavoro. La cauzione resterà vincolata fino al completo 
soddisfacimento degli obblighi contrattuali. 
 

Art. 27 
TUTELA DEI LAVORATORI DISABILI 

 
L'appaltatore dovrà osservare e applicare per se e per i suoi dipendenti 
integralmente tutte le norme contenute nel contratto collettivo nazionale di lavoro 
relativamente alla categoria interessata:in caso di inottemperanza accertata 
dall'Autorità Municipale  o ad essa segnalata dall'Ispettorato del Lavoro,il Comune 
potrà provvedere  direttamente impiegando le somme della cauzione,senza che 
l'appaltatore possa opporre eccezione nè avere titolo a risarcimento di danni; 
 
La ditta ha l’obbligo di rispettare la normativa legislativa in materia di assunzione di 
lavoratori disabili,così come previsto dalla L: 68/99 “ Norme per il diritto al lavoro 
dei disabili” 

Art.28  
SUBAPPALTO 

E’vietata la cessione del servizio, a qualsiasi titolo e sotto qualunque forma,anche 
temporanea,pena l’immediata risoluzione del contratto ed il risarcimento danni e 
delle spese causati all’Amministrazione 



 
Art. 29 

RISOLUZIONE DEI CONTRATTI  

L’inosservanza delle clausole e delle condizioni riportate nel presente capitolo da 
diritto all’Amministrazione Comunale di procedere alla risoluzione del contratto di 
appalto in qualunque momento, senza alcun genere di indennità o risarcimento, 
senza l’ intervento del Magistrato.  

Si procederà altresì, alla risoluzione del contratto nei casi di fallimento e per colpe 
accertate che determinano intralcio al normale espletamento dei compiti del servizio 
di istituto, a cui gli automezzi del Comune  sono adibiti. 

Art. 30 
INFORTUNIO E LAVORO  

L’appaltatore risponderà direttamente di danni alle persone e cose comunque 
provocati nell’esecuzione del servizio, restando a suo completo ed esclusivo carico 
qualsiasi risarcimento, senza diritto di rivalsa o di compensi da parte del Comune di 
Gragnano. 

 
Art. 31 
RINVIO 

Per quanto non previsto nel presente capitolato di appalto si fa richiamo esplicito 
alle leggi vigenti ed al Codice Civile.  

 
Art. 32  

FORO COMPETENTE 

Per qualsiasi controversia che dovesse insorgere tra le parti in ordine 
all’espletamento del presente appalto, il foro competente è quello di Torre 
Annunziata. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 


